ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 16 pazdziernika 2008 r.

w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 96 ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr 171, poz. 1058) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla wzor protokolu postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego, zwanego dalej "protokotem", oraz zakres dodatkowych informacji zawartych w
protokole, a takze sposéb oraz forme udostepniania zainteresowanym protokotu wraz z
zatgcznikami.

§ 2. Protokdt, oprocz informacji, o ktérych mowa w art. 96 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,ustawgq”, zawiera:

1) informacje dotyczace zamawiajgcego;
2) okreslenie wartosci zaméwienia publicznego, zwanego dalej "zamowieniem", wartosci

umowy ramowej lub wartosci dynamicznego systemu zakupdw, daty i sposobu jej
ustalenia oraz imie i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia;

3) imiona i nazwiska oso6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamowienia;

4) informacje o powotaniu biegtych;

5) informacje o ogtoszeniach;

6) informacje o wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, ofertach,

ofertach wstepnych lub ofertach orientacyjnych;

7) informacje o wykonawcach dopuszczonych do udzialu w dynamicznym systemie
zakupow;

8) miejsce i termin skfadania ofert;

9) miejsce i termin otwarcia ofert;

10) informacije o spetnianiu przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu;

11)  informacje o wykonawcach wykluczonych z postepowania;



12)
13)
14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

informacje o ofertach, ktére zostaty odrzucone, w tym z powodu razaco niskich cen;
streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert;
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty i o zastosowaniu aukgcji elektronicznej;

date i powody uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia Ilub
postepowania prowadzonego w celu zawarcia umowy ramowej;

powody zastosowania przez zamawiajgcego innego trybu udzielenia zamowienia niz
przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony;

informacje o wniesionych protestach i odwotaniach oraz ich rozstrzygnieciach;

termin zakonczenia prac komisji przetargowej oraz zatwierdzenia wyniku
postepowania;

informacje o wykonaniu czynnosci nowych lub czynnosci powtérzonych oraz termin
zakonczenia prac komisji przetargowej i ostatecznego zatwierdzenia wyniku
postepowania;

informacje dotyczace przeprowadzenia kontroli uprzedniej zamowien
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;

informacje dotyczace skargi do sadu okregowego;

informacje o zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego albo umowy
ramowe;.

§ 3. W postepowaniu o udzielenie zamowienia, ktorego wartos¢ jest mniejsza niz kwoty

okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, zamawiajacy
sporzadza protokot zawierajgcy informacije:

1) o ktérych mowa w § 2 pkt 1i 2, pkt 6-17 oraz pkt 22;

2) zawarte w drukach dodatkowych ZP-11, ZP-14, ZP-21, ZP-22 i ZP-24
wymienionych w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia;

3) dotyczace terminu otwarcia i zamkniecia licytacji elektronicznej — jezeli
postepowanie jest prowadzone w trybie licytacji elektronicznej.

§ 4. 1. Wz6r protokotu postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci:

1) réwnej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy stanowi zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia;

2) mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy stanowi zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

2. Wzory drukéw dodatkowych do protokotu, o ktéorym mowa w ust. 1, stanowig

zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 5. 1. Zamawiajgcy udostepnia protokot lub zatgczniki do protokotu na wniosek.



2. Udostepnienie protokotu lub zatgcznikow moze nastgpi¢ poprzez wglad w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajgcego, przestanie kopii poczta, faksem lub droga
elektroniczng, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

3. Bez zgody zamawiajgcego, wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zatgcznikdbw, w miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego, nie moze samodzielnie
kopiowaé¢ lub utrwala¢ za pomoca urzadzen lub srodkéw technicznych stuzgcych do
utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert lub wnioskédw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu.

4. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatgcznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy
jest z przyczyn technicznych znaczgaco utrudnione, w szczegolnosci z uwagi na ilos¢
zadanych do przesfania dokumentéw, zamawiajgcy informuje o tym wnioskodawce i
wskazuje sposob, w jaki mogg by¢ one udostepnione.

5. Jezeli w wyniku udostepnienia protokotu lub zatgcznikéw, zamawiajagcy ma ponie$é
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscig przeksztatcenia protokotu lub zatgcznikdw, koszty te pokrywa wnioskodawca.
Zamawiajgcy nie moze obcigza¢ wnioskodawcy kosztami udostepnienia, jezeli nie wyrazit
wobec niego zgody, o ktérej mowa w ust. 3.

6. Zamawiajgcy udostepnia wnioskodawcy protokét lub zatgczniki niezwtocznie. W
wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku
prac dotyczacych badania i oceny ofert, zamawiajgcy udostepnia oferty lub wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu do wgladu lub przesyta ich kopie w terminie przez
siebie wyznaczonym, nie pozniej jednak niz w dniu przestania informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej albo o uniewaznieniu postepowania.

§ 6. Z zastrzezeniem § 5, do postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego
wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia stosuje sie przepisy
dotychczasowe.

§ 7. Traci moc rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2007 r. w
sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego (Dz. U. Nr 202, poz.
1463).

§ 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 pazdziernika 2008 r.

PREZES RADY MINISTROW



